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PENGENALAN 
 

Tujuan 

 

Tujuan penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk membantu pengguna sistem memahami 

proses kerja dan penggunaan bagi setiap modul di dalam sistem ini. Dokumentasi ini akan 

menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem ini berfungsi dan memberi gambaran kepada 

pengguna bagaimana untuk menggunakan sistem tersebut. Manual ini merupakan bahan 

rujukan atau panduan untuk menggunakan sistem e-Perjalanan. 

 

Sistem e-Perjalanan 

Sistem ePerjalanan ini mengguna web-based architecture. Sistem ini adalah sistem dalaman 

KEDA dan hanya boleh dicapai oleh pengguna-pengguna yang berdaftar di KEDA. 

 

Objektif 

Sistem ePerjalanan ini dibangunkan bertujuan untuk menyediakan kemudahan Borang 

permohonan perjalanan keluar daerah, borang keluar atas urusan persendirian dan borang 

tempahan kenderaan secara atas talian (on line) . Bagi memudahkan pengguna menggunakan 

sistem ini, fungsi - fungsi yang terdapat dalam sistem telah dibangunkan dan dikategorikan 

mengikut peranan pengguna yang ditetapkan. Ada dua modul yang dibangunkan di dalam 

sistem ini iaitu Modul Pentadbir Sistem/ Pegawai Penyelia Pertama(PPP) / Pegawai Penyelia 

Kedua (PPK)  dan Modul Pengguna.  

 

Capaian Sistem 

Secara umumnya sistem ini perlu dicapai mengguna aplikasi pelayar internet Google Chrome. 

Pengguna boleh mengakses sistem ini dengan melayari http://eperjalanan.keda.gov.my 

  

http://eperjalanan.keda.gov.my/
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1.0 Panduan Pengguna 

 

1.1 Capaian ke Sistem e - Perjalanan 
 

Penerangan:  

1. Masukkan URL http://eperjalanan.keda.gov.my/ dan tekan enter. 

2. Paparan Laman Utama Sistem e – Perjalanan. 

 

1.2 Log Masuk Sistem 
 

Penerangan:  

1. Masukkan nombor kad pengenalan dan nombor pekerja sebagai kata laluan. 

2. Klik butang “Login” untuk masuk ke sistem. 

 

Nota: Setiap staf perlu menggunakan akaun pengguna masing-masing untuk menggunakan 

sistem ini.  

1 

1 

2 

1.2 

http://eperjalanan.keda.gov.my/
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1.3 Halaman Utama Pengguna 
 

 

Penerangan:  

1. Paparan maklumat peribadi pengguna 

2. Senarai menu bar 

3. Butang untuk log keluar dari sistem 

 

  

1 
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1.4 Tempahan Baru  
 

 

Penerangan:  

1. Klik menu bar “TEMPAHAN” >> “Tempahan Baru” untuk borang permohonan keluar 

pejabat dan Borang Tempahan Kenderaan 

2. Isi semua maklumat dengan lengkap di dalam borang permohonan 

3. Klik “Hantar” untuk hantar permohonan 

4. Klik “ Batal” untuk membatalkan permohonan 

5. Jika memerlukan pengangkutan, sila pilih pilihan kenderaan jabatan. Sistem akan 

menghantar notifikasi kepada Unit Logistik 

 

  

1 

2 
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6. Mesej Borang Perjalanan telah dihantar akan dipaparkan dan pengguna perlu klik 

“OK” 

 

 

1.5 Semak Status Perjalanan 

 

Penerangan:  

1. Klik “TEMPAHAN” >> “Semak Perjalanan” untuk semak status borang permohonan. 

2. Klik butang tersebut untuk lihat status perjalanan. 
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Paparan  Status Perjalanan 

1.6 Semak Status Kenderaan 
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Penerangan:  

1. Klik “TEMPAHAN” >> “Semak Kenderaan” untuk semak status tempahan kenderaan. 

2. Klik butang tersebut untuk lihat status kenderaan. 

Paparan Status Kenderaan 

 

Paparan ini akan menerangkan status tempahan kenderaan dengan disertakan nama pemandu 

dan nombor kenderaan 
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2.0 Panduan Pengguna Pegawai Penyelia Pertama(PPP) 

 

2.1 Sokongan Permohonan Tugas Rasmi/Keluar Pejabat 

 

 

 

Penerangan:  

1. Klik “SEMAKAN” >> “Sokongan Permohonan” untuk semakan Borang Permohonan 

Keluar Daerah / Tugas Rasmi 

2. Klik butang tersebut untuk Menyokong permohonan Tugas Rasmi/ Keluar Daerah 

 

1 
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3. Klik pada bahagian “Status” bagi tindakan sokong atau tidak sokong untuk permohonan 

tersebut 

4. Klik butang “Hantar” untuk pengesahan borang tersebut. 

3 

4 



 

 

 MANUAL PENGGUNA SISTEM E- PERJALANAN 

1

3

 

UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT | KEDA 

 

5. Mesej Permohonan telah Disimpan akan dipaparkan dan pengguna perlu klik “OK” 
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3.0 Panduan Pengguna Pegawai Penyelia Kedua(PPK) 
 

3.1 Kelulusan Permohonan Tugas Rasmi/Keluar Pejabat 
 

 

Penerangan:  

1. Klik “SEMAKAN” >> “Kelulusan Permohonan” untuk semakan Borang Permohonan 

Keluar Daerah / Tugas Rasmi 

2. Klik butang tersebut untuk Meluluskan permohonan Tugas Rasmi/ Keluar Daerah 
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3. Klik pada bahagian “Status” bagi tindakan lulus atau tidak lulus untuk permohonan 

tersebut 

4. Klik butang “Hantar” untuk pengesahan borang tersebut. 

  

3 
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5. Mesej Maklumat telah Disimpan akan dipaparkan dan pengguna perlu klik “OK” 
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4.0 Panduan Pengguna Unit Logistik 
 

4.1 Pengesahan Permohonan Tempahan Kenderaan 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Penerangan:  

1. Klik “LOGISTIK” >> “Pengesahan Permohonan” untuk lihat senarai tempahan 

kenderaan. 

2. Klik butang tersebut untuk meluluskan permohonan tempahan kenderaan 
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3. Klik pilihan bagi Status sama ada Disediakan atau Tidak Disediakan untuk 

kenderaan. 

4. Pilih nombor plat kenderaan berdasarkan pilihan yang telah disediakan untuk 

permohonan tersebut. 

5. Pilih nama pemandu yang akan memandu kenderaan yang dipilih. 

6. Klik butang “Hantar” untuk mengesahkan permohonan tempahan kenderaan. 

 

 

 

3 

4 
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6. Mesej Maklumat telah Disimpan akan dipaparkan dan pengguna perlu klik “OK” 
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4.2 Semakan Pergerakan Tempahan Kenderaan 
 

 

 

Penerangan:  

1. Klik “LOGISTIK” >> “Senarai Pergerakan” untuk semakan pergerakan tempahan 

kenderaan. 

2. Pilih tarikh perjalanan untuk semakan senarai pergerakan. 

3. Klik butang “Cari” untuk lihat senarai pergerakan pada tarikh yang telah dipilih. 

 

 

 

1 
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4. Paparan maklumat untuk pergerakan kenderaan untuk tarikh yang telah dipilih. 

5. Klik “Muat Turun” untuk memuat turun paparan tersebut. 
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4.3 Perubahan Pergerakan Tempahan Kenderaan (Modul Belum Siap) 
 

 

Penerangan:  

1. Klik “LOGISTIK” >> “Perubahan Pergerakan” untuk membuat perubahan pada 

pergerakan tempahan kenderaan. 

2. Masukkan tarikh perjalanan yang perlu lakukan perubahan . 

3. Klik butang “Cari” untuk paparan senarai pergerakan pada tarikh yang telah dipilih bagi 

lakukan perubahan. 

 

1 

2 3 


